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l.- Glosario

Adjudicacion Directa: Procedimiento de contratacién previsto en el
articulo 19 inciso b) fraccién Il de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de
Quintana Roo.

Area Contratante: La facultada en la Dependencia para realizar
procedimientos de contratacién a efecto de adquirir o arrendar bienes o
la contratacién de servicios que se requieran.

Area Requirente: La Unidad Administrativa que de acuerdo con sus
necesidades solicite o requiera formalmente Ia adquisicion o
arrendamiento de bienes muebles o la contratacidn de servicios o, bien,
aquella que los utilizara, con cargo a su presupuesto autorizado.

Acta de sesion: El documento en el que se asientan los acuerdos de los
asuntos sometidos a dictamen del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de servicios de la Dependencia, se elabora
una por cada sesion y sera firmada por todos los integrantes que hayan
participado en la sesion.

Acuerdo: Es la determinacidon emitida por el Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacién de servicios de la Dependencia, respecto a
cualquier asunto tratado en las sesiones.

Bienes Muebles: Los que con esa naturaleza considera el Codigo Civil del
Estado.

El Comité: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios del Organismos, a que se refiere el articulo 15 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios Relacionados con
Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo.

Contrato: El acuerdo de voluntades para crear o transferir derechos y
obligaciones, y a través del cual se formaliza Ia adquisiciéon o
arrendamiento de bienes muebles o la prestacién de servicios.
Convocatoria: Invitacidon a cada reunidén, conforme a las fecha
establecidas en el calendario de sesionespjunto conél orden del dia y loz
documentos correspondientes.
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Cotizacién: Es el documento mediante el cual un proveedor o prestador
de servicio asigna un precio a un bien, servicio o arrendamiento requerido
por la Dependencia o sus areas.

Carpeta de Trabajo: Conjunto de documentos que integran el soporte de
los asuntos que se someten a dictamen del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios de la Dependencia.

Invitacién a cuando menos, tres proveedores: Procedimiento de
contratacion previsto en el articulo 19 inciso b) fraccion | de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacidn de Servicios Relacionados con
Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo.

Instalacién: Acto por el cual se integra por primera ocasién el Comité de
la Dependencia o Entidad,

Licitante: La persona que participe en cualquier procedimiento de
licitacién publica o por invitacidn restringida.

Ley Estatal: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de
Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo.
Ley Federal: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

Manual: Al presente Manual para la integracion y funcionamiento del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de Educacién del
Estado de Quintana Roo.

Proveedor: Persona fisica 0 moral que celebra contratos o pedidos de
adquisiciones, arrendamientos o servicios.

Proposiciones: Propuestas que presentan los licitantes en los procesos
que sefiala el articulo 19 de la ley estatal, que incluya los aspectos técnicos
y los aspectos econdmicos de los bienes o servicios requeridos.
Procedimientos de contratacion: Licitacién Publica y por invitacion
restringida la cual comprende: invitacién a cuando menos, tres
proveedores y adjudicacion directa.

Sesion: Las sesiones ordinarias y extraordinarias que llevé a cabo el Comité
de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestaciop”de Servicios de |

Dependencia.
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Orden del Dia: La relacion de los asuntos a tratar en una sesion.

Voto: Pronunciamiento sobre un asunto en particular, emitido por cada
uno de los integrantes con derecho a voz y voto, el cual podréa ser a favor
0 en contra.

Quérum: Numero minimo de integrantes con derecho a voz y voto
requerido para llevar a cabo una sesién; se debe contar con la asistencia
del Presidente o su suplente y al menos el cincuenta por ciento de los
vocales o suplentes.

Reestructuracién: es la modificacion de la manera en que esté constituid
el Comité de las Dependencias o Entidades.

SEFIPLAN: Secretaria de Finanzas y Planeacion.

SECOES: Secretaria de la Contraloria del Estado,

SQCS: Sistema Quintanarroense de CoPqunicacjéh Social.
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QUINTANA ROD
1l. Introduccion.

El Manual para la Integracién y Funcionamiento del Comité de Adgquisiciones,
Arrendamientos y Prestacidn de Servicios del Sistema Quintanarroense de
Comunicaciéon  Social, busca establecer politicas para la integraciéon y
funcionamientos del Comité, en cumplimiento a lo establecido en el articulo 15 de
la Ley Estatal y 22 de la Ley Federal.

El presente Manual contiene las disposiciones relativas a la integracion, funciones,
responsabilidades y bases para el desarrollo de las sesiones de “EL COMITE"

De igual forma, es necesario garantizar la obtencién de las mejores condiciones para
el Estado en cuanto a calidad, precio, financiamiento, oportunidad y eficiencia en los
procesos de adquisiciones, arrendamientos y prestacién de servicios que requiera el
Sistema Quintanarroense de Comunicacién Social.

Por otro lado, el Manual servird de guia para cada uno de los integrantes de “EL
COMITE"y para los que ejercen los presupuestos a través del Programa Anual de
Adquisiciones.

materia y promoviendo la agilizacién de tramites que permitan realizar con
eficiencia y eficacia, el sistema de abastecimientos, para obtener los mejores
resultados operativos, administrativos y financieros, que garanticen el cumplimiento
oportuno de sus metas.

Instituir los aspectos que conduzcan a los servidores publicos que integran "BL
COMITE", a participar con el mas amplio sentido de responsabilidad en el anélisis

dictamen de los asuntos sometidos a su consideracién, tomando como referencia el
marco normativo vigente en la materia y promoviendo la agilizacién de tramites que
permitan realizar el cumplimiento de los principios de actuacion previstos en la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos (eficiencia, eficacia,
imparcialidad, honradez, economia), los cuales deberan observarse en |la

administracién de los recursos que se destinen a Ja€ adquisiciones, arrendamientos
y servicios para asegurar al Estado las Riej ndiciones de contratacién. ‘ 5

lll. Objetivos '
Establecer, en forma clara y precisa, la integracion y el funcionamiento de “EL
COMITE", tomando como referencia el marco normativo regulatorio vigente en la
Q.
v i %
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Determinar las acciones conducentes para fomentar la racionalizacién y optimizacién
de los recursos econémicos y materiales destinados a “EL COMITE".

Proponer y observar criterios que promuevan la simplificacion administrativa, la
descentralizacion de funciones y la efectiva delegacién de facultades, con el objeto
de coadyuvar al cumplimiento de las metas establecidas en las materias sefialadas,
asi como la observancia de la Ley Estatal, la Ley Federal, su Reglamento y las demas
disposiciones vigentes.

Difundir ampliamente y con mayor oportunidad las disposiciones legales y
normativas aplicables a los temas y asuntos relacionados con los procesos de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios.

V. Marco Juridico

De manera enunciativa, méas no limitativa, se indica las siguientes disposiciones
vigentes, aplicables al presente Manual:

Federales:

e Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Ley General de Responsabilidades Administrativas,

® Leyde Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.

® Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico.

e Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico

Estatales:

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo.

® Ley de Presupuesto y Gasto PUblico del Estado de Quintana Roo.

e Presupuesto de Egresos del Estado de Quintana Roo para el Ejercicio Fisca
Correspondiente.

® Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestaciésde Servicios Relacionados
con Bienes Muebles del Estado de Quintana

Clasificador por Objeto del Gasto parael
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QUINTAMA oo
® Acuerdo que tiene por objeto la emisién de las guias para la integracion del
expediente unitario de los procesos de contratacién por medio de la licitacién
publica, invitacién a cuando menos tres proveedores y adjudicacion directa.
e Acuerdo por el que se expide el protocolo de actuacidn en materia de
contrataciones publicas, otorgamiento y prérrogas de licencias, permisos
autorizaciones y concesiones.

V. Disposiciones Generales

Primera.- Lo contenido en el Manual es de aplicacién obligatoria en el Sistema
Quintanarroense de Comunicacién Social y regulan la integracién, organizacin y
funcionamiento de "EL COMITE” del mismo.

Segunda.- "EL COMITE" tendra facultades para conocer de las adquisiciones,
arrendamientos y prestacion de servicios que deban contratarse por el Sistema
Quintanarroense de Comunicacion Social en los términos de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del
Estado de Quintana Roo, de la Ley homdloga federal y del presente Manual.

“EL COMITE" es un 6rgano colegiado, de naturaleza técnica, consultiva y de opinidn,
auxiliar del Sistema Quintanarroense de Comunicacién Social y su objeto es la de
vigilar el cumplimiento de lo contenido en las leyes en la materia estatal y federal.

VI.  Laintegracién del Comité de Adquisiciones

Primera.- De conformidad con el articulo 15 de la Ley Estatal y 22 de Ia Ley Federal,
"EL COMITE" del Sistema Quintanarroense de Comunicacié Social, quedara
integrado por nueve servidores publicos con derecho a voz y yefo, y tres servidore
publicos con voz pero sin derecho a voto, mismos
siguientes:

a) Con derecho avozy voto

UNIDOS PARA
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TAne A
I}IIVEL PUESTO DE LA NUMERO DE CARGO CON EL QUE
JERARQUICO UNIDAD SEF{VIDORES PARTICIPARA EN EL COMITE
ADMINISTRATIVA PUBLICOS DE ADQUISICIONES
I Coordinador 1 Presidente
General de
Administracion
I Coordinador 2 Vocal
General
WY Director 6 Vocal

B.- Con voz, pero sin derecho a voto:

PUESTO QUE OCUPA EN LA ENTIDAD CARGO CON EL QUE
PARTICIPARA EN EL COMITE

DE ADQUISICIONES

Director Juridico Asesor
Un representante de la SEFIPLAN Asesor
Un representante de la SECOES Asesor
Los servidores publicos que tengan relacién con

la generalidad de los asuntos en materia del Invitado
Comite, quienes seran designados por el titular

del SQCS

Los integrantes de “EL COMITE" con derecho a voz y voto, asi como los asesores de
éste, podran designar por escrito a sus respectivos suplentes, quienes sélo podran
participar en ausencia del titular y cuando hayan sido designados suplentes
previamente por oficio.

VII.  Funciones del Comité de Adquisiciones

o T8 T o=

Primera. - Ademas de las funciones establecidas en el articulo 15 de la Ley Estatal y[
22 de la Ley Federal, los integrantes de “EL COMITE" tengdr4n las siguientes funciones:

Revisar y aprobar el calendario de sesio | ejercicio fiscal que

corresponda;



UINTANA

UNIDOS PARA
QUINTANA RCO zo2ziz027 o TRANSFORMAR

IIl.Analizar la carpeta de trabajo de los procedimientos de contratacién remitida
por el area requirente y emitir opinién correspondiente;
lll. Cuando se trate de recurso estatal, autorizar la reduccién de plazos para la
presentacion y apertura de ofertas por razones de urgencia justificada;
IV. Revisar los programas y presupuestos de adquisiciones, arrendamientos y
servicios, asi como formular las observaciones y recomendaciones convenientes:
V. Presentar los rangos de los montos maximos de contratacién en que se ubica la
dependencia de conformidad con el articulo 35 de la Ley Estatal y, articulo 42 de
la Ley Federal a partir del presupuesto autorizado al Sistema Quintanarroense
de Comunicacién Social para las adquisiciones, arrendamientos Yy servicios.
VI. Elaborar, aprobar y mantener actualizado el Manual, conforme a las bases que
expida la Secretaria de Finanzas y Planeacion;
VII. Coadyuvar al cumplimiento de lo contenido en el Manual y de las demés
disposiciones legales aplicables.

No se requiere dictamen de "EL COMITE" para llevar a cabo los procesos de
contratacion a que se refiere la fraccion XIIl del articulo 33y en los supuestos del
articulo 35 de la ley de adquisiciones.

Segunda. Funciones especifica de los integrantes:

l. El presidente:
a) expedir las convocatorias de la sesiones de "EL COMITE"
b) Expedir érdenes del dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias,
c) Presidir las sesiones de "EL COMITE" y
d) Emitir su voto respecto de los asuntos que se sometan a consideracion del
mismo;
e) Proponer la actualizacion del Manual; y

f) Emitir voto de calidad en caso de empate 3§
[l. El secretario técnico:
a) Elaborar las convocatorias, 6rdenes del dia y los listados de los asuntos queV

se trataran; incluir en las carpetas correspondientes los soportes
documentales necesarios, asi como remitir dichos documentos a los
participantes en “EL COMITE";

b) Levantar la lista de asistencia a las sesiones de "EL COMITE” para verificar que

exista el quérum necesario; ).
asienten en los formatos

c) Supervisar que los acuerdos de “EL C
S sesiones y dar sequimiento /
, E

respectivos, elaborar el acta de cada una
cumplimiento de los acuerdos;
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d) Dar seguimiento a los acuerdos emanados en la sesiones ordinarias y
extraordinarias; y

e) Llevar el archivo de todos los documentos que se generen de las sesiones
ordinarias y extraordinarias, ademas de verificar que esté completo y se
mantenga actualizado.

2e22IR827

lll. Los vocales:
a) Analizar el orden del dia y emitir su opinién respecto.
b) Analizar los documentos de los asuntos que se sometan a consideracién de
"EL COMITE" y emitir su opinién
€) Emitir su voto correspondiente en los asuntos que sean tratados en las
sesiones ordinarias y extraordinarias.

IV. Los Asesores:
a) proporcionar de manera fundada y motivada la orientacién necesaria en torno
a los asuntos que se traten en "EL COMITE", de acuerdo con las facultades que

tenga conferidas el érea que los haya designado.

V. Los Invitados:
a) Aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza de su
competencia, relacionados exclusivamente con el asunto para el cual hubieren el
sido invitados. %

Tercera. - La responsabilidad de cada integrante de “EL COMITE" quedara limitada
al voto o comentario que emita en lo particular, respecto al asunto sometido a su
consideracién con base en la documentacién que le sea presentada; en tal sentido,
las determinaciones y opiniones de los miembros de “EL COMITE" no comprenden

las acciones u omisiones que posteriormente se generen durante el desarrollo de los
procedimientos de contratacién o en el cumplimiento de contratos.

VIIl.  De las Sesiones del Comité de Adquisiciones

Primera. - “EL COMITE" sesionard conforme al calendario anual de sesiones/
ordinarias que apruebe, el cual deberd ser de al menos una 1 sesiones al me

Cuando no existan asuntos a tratar en una sesis i ﬁ(
por escrito la suspensién de la misma.
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Segunda. - Sélo en casos urgentes y debidamente justificados podran realizarse
reuniones extraordinarias, cuando exista una solicitud del titular de un Area
Requirente o Area Contratante o cuando el Presidente de “EL COMITE" o Ia mayoria
de sus miembros lo consideren necesario, se podran celebrar reuniones
extraordinarias, por lo que serdn cuantas sean necesarias durante el ejercicio de que
se trate.

Tercera. - Las sesiones solamente podran celebrarse cuando asista, como minimo |3
mayoria simple de sus miembros con derecho a voto. Las decisiones se tomaran por
mayoria de votos de los miembros que asistan a la sesién. En caso de empate, el
Presidente de “EL COMITE" o quien lo presida en su representacion tendra voto de
calidad.

Cuarta. - "EL COMITE" podré sesionar via remota a través de internet y medios
digitales; asimismo, los miembros de “EL COMITE" e invitados podran asistir a las
sesiones de manera virtual, a través de videoconferencia u otros medios similares
que permitan su participacién en tiempo real en los asuntos de la sesion. En su caso,
la asistencia virtual de los participantes se registrard recabando las firmas
correspondientes en el acta de dicha sesién,

Quinta. - La invitacion de cada reunién, junto con el orden del dia y la

documentacion correspondiente de cada reunidn, se entregara en forma impresa
0 por medios electrénicos a los miembros de “EL COMITE", conforme a los
siguientes plazos:
1. Para reuniones ordinarias, con un minimo de tres dias habiles de anticipacién.
2. Para reuniones extraordinarias, con un minimo de dos dias habiles de
anticipacion.
So
»

Sexta. - Cuando alguno de los integrantes de “EL COMITE” pretenda presentar una
iniciativa o asunto que deba ser planteado en el seno del Comité, debera enviar los
documentos soportes correspondientes al Secretario Técnico, al menos con siete
dias de antelacion a la entrega de la carpeta de trabajo, para efecto de que se pueda
Preparar su integracion en el respectivo orden del dia, en el entendido de que no
podran discutirse en las sesiones de “EL COMITE", asuntos que no esté
contemplados en el orden del dia y que no se traten de asuntos generales.

mma,- De cada reunién se elaborara acta |

hubieran asistido a la sesidn que cor
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sesion. En dicha acta de sesion se deberan sefalar los acuerdos tomados por los
miembros con derecho a voto y, en su caso, los comentarios relevantes de cada

asunto.

Octava. - En la Ultima sesion de cada ejercicio fiscal se presentard a consideracion
de "EL COMITE" el calendario de sesiones ordinarias del siguiente ejercicio. En la
primera sesion ordinaria del ejercicio fiscal se analizara, el programa anual de
adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios y se aprobaran los rangos
de los montos méximos a que alude el articulo 35 de la Ley de Adquisiciones.

IX.  De las Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

Primera. - En los procedimientos que deban llevarse a cabo para las adquisiciones,
arrendamientos y servicios debe imperar la simplificacion administrativa, la
descentralizacion de funciones y la efectiva delegacion de facultades.

Segunda. - En la planeacion de las adquisiciones, arrendamientos y servicios, de “EL
COMITE" debera sujetarse a:

l.- Lo establecido en el Presupuesto Autorizado al Sistema Quintanarroense de
Comunicacion Social, en el ejercicio presupuestal correspondiente;

Il.- Lo previsto y aprobado en el Programa Anual de Adquisiciones del Sistema
Quintanarroense de Comunicacién Social; '
lIl.- Los objetivos y prioridades que el Consejo Directivo del Sistema Quintanarroense
de Comunicacion Social establezca mediante acuerdos, en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios.
=
\s’

Tercera. - El Sistema Quintanarroense de Comunicacién Social podra celebrar
contratos de adquisiciones, arrendamientos y servicios a través del personal
autorizado para ello, conforme a los procedimientos que se establecen en el articulo
19 de la Ley Estatal y 26 de la Ley Federal, en las modalidades que de acuerdo con
la naturaleza de la contratacién asegure al Sistema Quintanarroense de
Comunicacion Social las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad,

financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes. \

Los montos y rangos méximos para elegir de entre los procedimientos anteriores
ara_llevar a cabo las adquisiciones, arrendamientos o servicios de cualquier
naturaleza, son los establecidos en el Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado

de Quintana Roo, para el gjercicio fiscal coespondiénte. : 6

-
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Considerando que la Entidad, requiere contar con la adquisicién de bienes y servicios
de bajo costo para cumplir con los compromisos inmediatos de la operatividad diaria
y resulta inconveniente llevar a cabo la formalizaciéon de un procedimiento de
contratacion, se podran realizar dichas adquisiciones de manera directa, a través de
6rdenes de compra con tres cotizaciones y sin la formalizacién del contrato, las
cuales no podran exceder del 25% del monto maximo total del rango en el que se
encuentra el presupuesto autorizado del Sistema Quintanarroense de Comunicacién
Social, en la tabla del Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de Quintana
Roo, del gjercicio fiscal que corresponda, sin incluir el impuesto al valor agregado.

El importe minimo y méximo para realizar adquisiciones de bienes y servicios a través
de Ordenes de Compra con recursos de libre disposicién e ingresos propios, sin que
se requiera la formalizacién del contrato serd a partir de $1.00 (Un Peso 00/100 M.N)
y hasta $69,000.00 (Sesenta y Nueve Mil Pesos 00/100 M.N) sin Incluir el Impuesto
al Valor Agregado, asi mismo cuando la orden de compra sea de $1.00 (Son: Un
Pesos 00/100 M.N) hasta $15,000.00 (Son: Quince Mil Pesos 00/100 M.N), sin incluir
el impuesto al valor agregado se requerira una cotizacion, y cuando la orden de
compra sea a partirde a $15,000.01 a 69,000.00 (Son: Sesenta y Nueve Mil Pesos
00/100 M.N) sin incluir el impuesto al valor agregado, debera presentar tres

cotizaciones.
X. Presentacion de Asuntos para Someter al Comité de Adquisiciones
Primera. - Para someter asuntos a consideraciéon de “EL COMITE", se debera contar v

con la siguiente documentacion:
Licitacion Puablica (tratdindose de Recurso Estatal):

A) Oficio de solicitud de contratacién. - Documento dirigido al presidente de “EL
COMITE", el cual debera ser suscrito por aquella unidad que se encuentre facultada
para tal efecto, mediante el cual se sefiale, por lo menos, lo siguiente puntos:

1. Los bienes, arrendamientos o servicios que soliciten;

2. Los motivos o razones que originen dicha necesidad:

3. Plazo de suministro y/0 ejecucion; g

4. Forma de pago; 5>

5. Forma de garantizar los bienes, arrendamientos o servicios que soliciten; %&
6. Responsables de la supervision del contrato;

7

- . Vigencia del contrato.
B) Solicitud de Suficiencia o Ampliacion PresupQestaf. - Oficio emitido y firmadg 5 % ;
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por el titular de la dependencia o entidad, dirigido al titular de la SEFIPLAN, en el
cual solicita el recurso necesario para la contratacién a que haya lugar, o en su caso
oficio emitido y firmado por la unidad que se encuentre facultada para tal efecto.

C) Autorizacion de Suficiencia o Ampliacién presupuestal. - Oficio emitido y
firmado por el titular de la SEFIPLAN, documento en original, el cual deber3 sefialar
el origen de los recursos y montos a érogar para cada una de las partidas
presupuestales, o en su caso oficio emitido y firmado por la unidad que se
encuentra facultada para tal efecto, documento en original, el cual debera sefialar
el origen de los recursos y montos a érogar para cada una de las partidas
presupuestales.

D) Anexo técnico y/o Término de referencia. - Documento que debe contener
cada una de las caracteristicas, descripcién, especificaciones y las cantidades de los
bienes por adquirir o condiciones del servicio por contratar.

Excepcién a la Licitacion Piblica tratdndose de Recurso Estatal

E) Solicitud de excepcién a la Licitacién Publica: Documento dirigido al
presidente de “EL COMITE", el cual deber4 ser suscrito por aquella unidad que se
encuentre facultada para tal efecto, mediante el cual se sefiale, por lo menos, lo
siguiente puntos:

. Los bienes, arrendamientos o servicios que soliciten;

. Los motivos o razones que originen dicha necesidad;

. Plazo de suministro y/o ejecucién;

Forma de pago;

. Forma de garantizar los bienes, arrendamientos o servicios que soliciten;

- Responsables de la supervisién del contrato:

Vigencia del contrato.

- Antecedentes que sustenten la Excepcion a la Licitacion Pdblica, en su caso
Consideraciones que sustenten la Excepcién a la Licitacién Publica

10. Fundarse en los criterios de economia, imparcialidad y honradez que aseguren
las mejores condiciones para el Estado.

11. Requerimiento de aplicacion del supuesto del Articulo 33 de la Ley Estatal

© 0NV A WN o

Los acuerdos que emita “EL COMITE"sobre las excepciones presentadas de

conformidad al articulo 33 de la Ley, corresponderan Gnicamente al procedimiento
planteado, quedando la etapa de la contratacién bajo la exclusiva responsabilidad
del Titular del &rea contratante, los aspectos relativos a la idgneidad de la persona
fisica o moral, la razonabilidad en el monto Ye los hongfarios o precios de los
bienes o servicios, la necesidad de la contratdién

contrato correspondiente.
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Xl. Informes Trimestrales

Primera. - El informe trimestral de la conclusion de los asuntos dictaminados por
"EL COMITE" y los resultados generales de las contrataciones.

Segunda. - El informe trimestral a que se refiere el articulo 15 fraccion IV de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios relacionados con Bienes
Muebles del Estado de Quintana Roo, se suscribira y presentara por el presidente de
"EL COMITE" en la sesion ordinaria inmediata posterior a la conclusion del trimestre
de que se trate, el cual debera contener una relacion sobre la conclusion de los casos
dictaminados conforme a la fraccidn Il de articulo 15 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacién de Servicios relacionados con Bienes Muebles del
Estado de Quintana Roo, y los resultados generales de las contrataciones realizadas
con fundamento en los articulos 33 y 35 de la referida Ley.

Tercera. - La relacidn de las Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios

debera ser presentada de acuerdo al siguiente formato:
Tipo Fuente de Numero de Proveedor Concepto Importe Vigencia | Observaciones
de Financiamiento Contrato Total del
procedimiento. Contrato

Xll.  Vigencia del Manual

Primera. - El manual entrara en vigor a partir de su aprobacién por el Comité de
Adquisiciones,  Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Sistem
Quintanarroense de Comunicacién Social.

Segunda. - Cualquier situacién no prevista en el presente Manual, asi como las
modificaciones a los mismos seran resueltas por el H. Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Sistema Quintanarroense de
Comunicacion Social.

=
EL PRESENTE MANUAL FUE APROBADO EN LA CUARTA SESION ORDINARIA DEL COMITE DE I
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS DEL SISTEMA %(

QUINTANARROENSE DE COMUNICACION SOCIAL, CELERRADA C FECHA EL DiA 30 DE ABRIL
DEL ANO 2024.




